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CONTRACTACIO DE PERSONES I

EMPRESES VINCULADES A EMPLEATS I POL-AUT-05
RELACIO AMB FUNCIONARIS VINCULATS

0. POLITIQUES

Aprovat 1.0

OBJECTIU DE LA POLITICA

Regular les autoritzacions o comunicacions necessaries per a la contractacidé laboral d’'una persona
vinculada a un empleat d’AUTEMA, i per a la contractacié mercantil de subministraments i/o serveis amb una
persona juridica o fisica vinculada a un empleat d’AUTEMA.

Aixi mateix, té per objecte regular les comunicacions que els empleats d’/AUTEMA han d’efectuar quan
mantenen relacid amb un Funcionari Vinculat.

La present normativa té caracter minim, i pot ser desenvolupada per cada area de negoci sempre que se’n
respecti el contingut.

AMBIT D’APLICACIO

Aplica a tots els empleats d’AUTEMA amb capacitat per proposar o, si escau, autoritzar la contractacid
laboral de persones, o la contractacid de subministraments i/o serveis prestats per tercers, ja sigui aquest
tercer una persona juridica o fisica.

ETICA EMPRESARIAL

Es reitera el compromis de tota I'organitzacid amb un comportament empresarial i dels seus empleats basat
en els valors dintegritat i honestedat, respecte a la legalitat i als Drets Humans, evitant tota forma de
corrupcié establerta en el Codi d'Etica Empresarial i en la Politica Anticorrupcid, aixi com en el Protocol de
Prevencid de Delictes i el Cataleg de Conductes Prohibides vigents en cada moment. Tots els empleats
hauran d’adherir-se als principis i requisits continguts en el Codi d'Etica Empresarial i les normes
complementaries, i vetllaran perque altres persones o grups que duguin a terme activitats amb AUTEMA —
incloent-hi contractistes, agents, consultors i altres socis comercials— també ho facin.

Copia impresa no controlada 1/7 Autema



Titol: CQNTRACTACIO DE PERSONES I EMPRESES VINCULADES A EMPLEATS I Versié: 1.0
RELACIO AMB FUNCIONARIS VINCULATS

DEFINICIONS

Persona vinculada:
a) Persona que té una relacio familiar fins a segon grau de consanguinitat! o afinitat amb un
empleat d’AUTEMA.

b) Persona amb una relacio d‘afectivitat similar a la descrita en el punt anterior, derivada d'una
convivencia com a parella de fet amb un empleat d’/AUTEMA.

Persona juridica vinculada: qualsevol persona juridica o entitat analoga en qué un empleat
d’AUTEMA o una persona vinculada, segons el que s’ha definit als paragrafs anteriors, sigui
accionista, administrador, particip, o tingui control gerencial o posicié d'influéncia en la mateixa.

Empleat vinculat: empleat d/AUTEMA amb el qual la persona fisica o juridica vinculada, o el
funcionari vinculat, té la relacié familiar o d'afinitat definida als punts a) i b) anteriors.

Funcionari: qualsevol funcionari o empleat d’una administracid, departament, agéncia, assemblea
legislativa, organ del poder judicial, organisme o organitzacié internacional publica; qualsevol
persona que exerceixi una funcid publica o actui en qualitat oficial per a un govern o una
organitzacid internacional publica; i qualsevol partit politic, els seus empleats o candidats. Entre els
organismes de I'administracié s'hi inclouen les empreses controlades per aquesta. Alguns exemples
de Funcionari son (i) els empleats estatals, autondmics i municipals (ii) els empleats d’organitzacions
internacionals publiques (per exemple, el Banc Mundial, Nacions Unides) (iii) els candidats a carrecs
politics (iv) els membres d'una familia reial o els empleats d'un fons sobira d'inversid; i (v) els
empleats de qualsevol societat controlada, directa o indirectament, per un Estat o una de les seves
agencies.

Funcionari vinculat: qualsevol Funcionari amb una posicié capac d'influir o dur a terme alguna
accié en contra o a favor d’AUTEMA, que mantingui una relacié familiar o d'afinitat, com la descrita
als punts a) i b) de Persona Vinculada, amb un empleat d’AUTEMA.

1 El grau de consanguinitat, afinitat o similar fins al segon grau inclou les segiients persones

Pares, fills, gendre, nora i conjuge o parella de fet.
Avis, germans i nebots.

Pares i fills del conjuge o parella de fet.

Avis i germans del conjuge o parella de fe
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AUTORITZACIO I COMUNICACIO DE LA CONTRACTACIO D'UNA PERSONA O PERSONA
JURIDICA VINCULADA

Contractacio en la mateixa unitat de gestio

Quan un empleat d’AUTEMA proposi o autoritzi la contractacid laboral o mercantil d'una persona fisica o
juridica vinculada a ell en la mateixa unitat de gestid on realitza la seva feina, haura de demanar de forma
necessaria i per escrit I'autoritzacié dels dos nivells jerarquics superiors de I'empleat vinculat
(superior immediat i el seu superior).

En tot cas, I'empleat vinculat s’haura d’abstenir de participar en el procés de decisié d'aquesta contractacio.
COMUNICACIO DE LA RELACIO AMB FUNCIONARI VINCULAT

Qualsevol empleat d’AUTEMA que mantingui una relacié familiar o d'afinitat, com la descrita a I'epigraf IV als
punts a) i b) de Persona Vinculada, amb un Funcionari Vinculat, haura de comunicar-ho a la Direccid
d’AUTEMA.

En tot cas, I'empleat vinculat s’haura d'abstenir de participar en la relacié (comercial o de qualsevol altra
naturalesa) i en la presa de decisions en el projecte o negoci d’AUTEMA en que el Funcionari Vinculat tingui
capacitat d'influir o dur a terme alguna acci6 a favor o en contra.

D'altra banda, si un empleat tingués coneixement de I'existéncia d’un Funcionari Vinculat a un empleat
assignat a un projecte o negoci d’AUTEMA sobre el qual el Funcionari Vinculat pogués influir o actuar a favor
0 en contra, i aquesta situacid no hagués estat comunicada segons el que estableix aquest procediment,
haura d'informar-ne la Direccié de Compliment.

Per comunicar l'existéncia d’un Funcionari Vinculat s'utilitzara el model publicat juntament amb aquest
procediment.

La Direccié de RRHH és I'encarregada de l'arxiu i custodia de les comunicacions i d'informar I'Empleat
Vinculat, mitjangant correu electronic, que s’haura d’abstenir de participar en la relacid (comercial o de
qualsevol altra naturalesa) i en la presa de decisions en el projecte o negoci d’AUTEMA en queé el Funcionari
Vinculat tingui capacitat d'influir o d’actuar a favor o en contra.

TRASLLAT DE COMUNICACIONS, ARXIU I CUSTODIA

Els superiors jerarquics esmentats en el punt anterior trametran totes les declaracions rebudes dels seus
col*laboradors a les respectives direccions de RRHH de la seva unitat de gestio.

Addicionalment, RRHH sera I'encarregat del seu arxiu i custodia.
NOU PERSONAL INCORPORAT
Les persones que s'incorporin a AUTEMA hauran de comunicar, en el moment de la seva incorporacid, si

mantenen relacié amb un empleat vinculat o amb un funcionari vinculat segons el model de comunicacié
adjunt.

Copia impresa no controlada 3/7 Autema



Titol: CQNTRACTACIO DE PERSONES I EMPRESES VINCULADES A EMPLEATS I Versié: 1.0
RELACIO AMB FUNCIONARIS VINCULATS

PROTECCIO DE DADES

En I'aplicacié del present procediment es respectara, sempre i en tot cas, la normativa sobre Proteccié de
Dades de Caracter Personal, garantint i protegint tot allo que faci referéncia al tractament de dades
personals, és a dir, a I'is de qualsevol informacié de persones fisiques, identificades o identificables.
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DECLARACIO DE VINCULACIONS

L'empleat declara haver rebut una copia de la politica de 'Empresa en matéria de “Contractacio de
Persones i Empreses Vinculades a Empleats”, en endavant “la Politica”, i es compromet a complir
amb les obligacions d‘informacié i comunicacié de les situacions de vinculacié establertes en
aquesta.

En conseqiiéncia, i sense perjudici de la resta d'obligacions regulades en la Politica, I'empleat es
compromet a comunicar regularment a la Direcci6 d’AUTEMA, mitjancant aquest formulari
“Declaracid de Vinculacions” (vegeu Annex 2), les situacions de vinculacid de les quals tingui
coneixement amb ocasid dels processos de contractacid laboral o mercantil en que participi o
tingui capacitat d'autoritzacid, aixi com qualsevol altra vinculacié de la qual tingui coneixement en
I'exercici de la seva activitat professional per a AUTEMA.

Es consideren figures vinculades:

e Persona vinculada: Persona que té a) una relaci6 familiar fins al segon grau de
consanguinitat o afinitat (vegeu Annex 1) amb un empleat d’AUTEMA, o b) una relacié
d'afectivitat similar a la determinada en el paragraf a), derivada d’'una relacié de convivencia
com a parella de fet amb un empleat d'AUTEMA.

e Funcionari: Qualsevol funcionari o empleat d'una administracid, departament, agencia,
assemblea legislativa, organ judicial, organisme o organitzacié internacional publica; qualsevol
persona que exerceixi una funcid publica o actui en qualitat oficial per a un govern o una
organitzacid internacional publica; i qualsevol partit politic, els seus empleats o candidats. Entre
els organismes de I'administracio s'hi inclouen les empreses controlades per aquesta. Exemples
de Funcionaris son (i) empleats estatals, autonomics i municipals; (ii) empleats d’organitzacions
internacionals publiques (com ara el Banc Mundial, Nacions Unides); (iii) candidats a carrecs
politics; (iv) membres d'una familia reial o empleats d'un fons sobira d’inversio; (v) empleats de
qualsevol societat controlada, directa o indirectament, per un Estat o una de les seves agencies.

Funcionari vinculat: Qualsevol funcionari amb una posicié capa¢ d'influir o dur a terme

alguna accié en contra o a favor d’AUTEMA, que mantingui una relacié familiar o d’afinitat del

tipus seglient:

a) Persona que té una relacié familiar fins al segon grau de consanguinitat o afinitat amb un
empleat d’AUTEMA.

b) Persona amb una relacié d'afectivitat similar a la determinada en el paragraf a), derivada
d’una relacié de convivencia com a parella de fet amb un empleat d’AUTEMA.

Marcar l'opcidé que reflecteixi la situacid de vinculacio:
[] DECLARACIO DE NO VINCULACIONS

|:| DECLARACIO DE VINCULACIONS
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ANNEX 1. Graus de consanguinitat o afinitat

S’entendra per segon grau de consanguinitat:

Pares, fills, gendre, nora i conjuge o parella de fet.
Avis, germans i nebots.

Pares i fills del conjuge o parella de fet.

- Avis i germans del conjuge o parella de fet.

ANNEX 2. Model de Comunicacio a Recursos Humans.

ANNEX 2 — DECLARACIO DE VINCULACIONS

DADES DE L'EMPLEAT

Expedient:

Nom i cognoms:

Lloc de treball:

DADES PERSONA FiSICA VINCULADA

NIF:

Nom i cognoms:

Parentesc:

Lloc de treball:

DADES PERSONA JURIDICA (EMPRESA) VINCULADA

CIF:

Nom de l'entitat:

Activitat:

Nom i cognoms de la persona vinculada:

Parentesc:

Lloc/Carrec:
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DADES FUNCIONARI VINCULAT

NIF:

Nom i cognoms del funcionari vinculat:

Parentesc:

Lloc/Carrec:

Projecte o activitat d’AUTEMA sobre el
qual el funcionari vinculat té capacitat de
prendre una decisid a favor o en contra.

Signat:
NIF:

Data:
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